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MANUAL PARA PROVEEDORES DE COMERCIO Y SIN PO 
 
 
 

 
  

1. Abrir explorador web e ingresar el link del portal: http://porders.altitux.com.mx 
2. Ingresar usuario y contraseña proporcionados por MEAX. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Posterior al ingreso en el portal seleccionar el icono de proveedores para desplegar el catalogo el cual está conformado por: 
 

 
 
 
 
 

 
4. Clic en subir factura: 

http://porders.altitux.com.mx
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5. Deberán adjuntar los XMLs y PDFs de las facturas correspondientes al servicio así como las facturas que desembolsen en nombre de 
MEAX: 
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6. Para poder determinar el importe a pagar cuando se tengan gastos en nombre de MEAX, deberán adjuntar los XMLs y PDFs que correspondan a dichos 
gastos, así como la factura propia por los honorarios prestados. 
 
 
 
En caso de reembolso de gastos efectuados en nombre de MEAX por proveedores en el extranjero deberán cumplir con la addenda dentro de su factura 
de honorarios para poder validar la información, así como subir los PDF correspondientes al gasto efectuado en el extranjero.  
 
Por ningún motivo se aprobarán facturas que no tengan la misma moneda en caso de reembolsos en territorio nacional cuando estos estén obligados a 
emitir un CFDI a excepción del párrafo anterior, en caso de incurrir en gastos donde combinen otras monedas deberán facturar acorde a las mismas. 
Ejemplo: Si la factura de mis honorarios es MXN y se incurrió en un gasto en USD, tendrán que realizar la re-facturación de sus honorarios a 
USD.   
 
La nube está habilitada para poder adjuntar cualquier evidencia que sea necesaria para la revisión de la factura en formato PDF 

 
 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Después de subir las facturas por los servicios y gastos efectuados, la pantalla deberá ser similar a la siguiente: 
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En el apartado de total a pagar podrán validar que la suma sea igual a su PDF, si el importe es 
correcto podrán continuar dando clic en enviar factura. 
 

 
 
 
 

8. El proveedor podrá consultar su estatus de factura en cualquier momento dentro del siguiente menú: 
 
 Proveedores (Suppliers)  

- Mis facturas (My invoices): 
Al seleccionar mis facturas se abrirá una ventana con el historial de sus facturas, deberán poner atención a las ultimas 
columnas en las cuales podrán identificar la fecha estimada de pago, fecha de revisión de factura, fecha final de pago o en 
caso de rechazo se agregará un comentario con el motivo el cual deberán de atender para poder continuar con la 
programación. 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


