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MANUAL PARA PROVEEDORES DE COMERCIO Y SIN PO

1. Abrir explorador web e ingresar el link del portal: http://porders.altitux.com.mx
2. Ingresar usuario y contrasefia proporcionados por MEAX.

< c & @ B porders.altitux.com.myx/Account/Login?Return!

l"MTSELECTHIC MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO
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SIGN IN TO CONTINUE.

3. Posterior al ingreso en el portal seleccionar el icono de proveedores para desplegar el catalogo el cual esta conformado por:
<« C | @ porders.altiticcom.mx/#/ Home

}‘w ‘ MITSUBISHI ELECTRIC AUTOMOTIVE MEXICO

Suppliers
. . < (&l
4. Clic en subir factura: E)

Upload Invoica

] Suppliers

Uploafiipvoice

My Invoices
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5. Deberan adjuntar los XMLs y PDFs de las facturas correspondientes al servicio asi como las facturas que desembolsen en nhombre de
MEAX:

¥ C | @ pordersaltituxcom.mx/#, ad/finvoice
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Selected file information

Foie name: FOODO000431_POT136.x
File sz 4103bytes
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6. Parapoder determinar el importe a pagar cuando se tengan gastos en nombre de MEAX, deberéan adjuntar los XMLs y PDFs que correspondan a dichos
gastos, asi como la factura propia por los honorarios prestados.

En caso de reembolso de gastos efectuados en nombre de MEAX por proveedores en el extranjero deberan cumplir con la addenda dentro de su factura
de honorarios para poder validar la informacion, asi como subir los PDF correspondientes al gasto efectuado en el extranjero.

Por ningin motivo se aprobaran facturas que no tengan la misma moneda en caso de reembolsos en territorio nacional cuando estos estén obligados a
emitir un CFDI a excepcion del parrafo anterior, en caso de incurrir en gastos donde combinen otras monedas deberan facturar acorde a las mismas.

Ejemplo: Si la factura de mis honorarios es MXN y se incurrié en un gasto en USD, tendran que realizar la re-facturacion de sus honorarios a
USD.

La nube esté habilitada para poder adjuntar cualquier evidencia que sea necesaria para la revision de la factura en formato PDF

Validation result (Y] SAT Status
= oo
Valido SAT Vigente
Tax Id Vendor Name Currency Departments
G4 WELLDEX INTERN: MXN - Pesos Mexicanos - Salect -
Invoice number Invoice date Invoice ID
VAUB25 12-04-2018 = 4¢3b9781-3117-4562-ad22-a7e2c5578aad
Total
| Selact ﬁlg Or drop file here ¢———————
§ 3,453.86 2
Expenses Archivos relacionados (1 archivos)
—> S0 File name Is CFDI Subtotal Total Expenses Validation resuli SAT Status Actions

e VAUB25.xmi Yes §3,453.86 $2,453.86 $0.00 Valido Vigente

Enviar factura

7. Después de subir las facturas por los servicios y gastos efectuados, la pantalla debera ser similar a la siguiente:

Tax Id Vendor Name Currency Departments

X PROVEEDOR X MXN - Pesos Mexicanos - 140 - Purchasing -
Invoice number Invoice date Invoice ID

VAUS2S 12-04-2018 | 4c3b9781-2117-4562-342a-a7e2c5578aad

Total
Select file Or drop file here
$3453.86

Expenses Archivos relacionados (4 archivos)
i File name Is CFDI subtotal Total Expenses validation result SAT Status Actions
Total to pay VAUS25-TQRO-01955_REVALIDACION. PDF No 50.00 $0.00 50.00 S =[5

$ 5.145.08 VALIS25 PDF No $0.00 $0.00 $0.00 Te SHIRE e v |
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En el apartado de total a pagar podran validar que la suma sea igual a su PDF, si el importe es
correcto podran continuar dando clic en enviar factura.

8. El proveedor podra consultar su estatus de factura en cualquier momento dentro del siguiente menu:

e Proveedores (Suppliers)
- Mis facturas (My invoices):
Al seleccionar mis facturas se abrira una ventana con el historial de sus facturas, deberan poner atencién a las ultimas
columnas en las cuales podran identificar la fecha estimada de pago, fecha de revision de factura, fecha final de pago o en
caso de rechazo se agregara un comentario con el motivo el cual deberan de atender para poder continuar con la
programacion.
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